/27 SESCOOP/TO
RESOLUCAO 08/2018 — SESCOOP/TO

Dispbe sobre a nomenclatura dos
atos praticados pelos 6rgdos de
deliberacéo (Conselho de
Administracdo), execucao (Diretoria
Executiva), bem como todos os demais
orgdos do SESCOOP/TO, conforme
Resolugéo n° 1607/2017 do SESCOOP
Nacional.

O Presidente do Conselho de Administracdo do Servigo Nacional
de Aprendizagem do Cooperativismo no Estado do Tocantins -
SESCOOP/TO, no uso das competéncias conferidas pelo inciso | do artigo
3° e na forma do art. 22, inciso Xll, do Regimento Interno da Unidade
Estadual do SESCOOP/TO;

Considerando a necessidade de organizacao dos atos praticados pelos 6rgaos do
SESCOOPI/TO, conforme determinacao da Resolug¢do n® 1607/2017 do SESCOOP
Nacional;

Considerando que o SESCOOP/TO, apesar de possuir personalidade juridica
prépria, e estar apto a expedir normas de regulamento e funcionamento, compde
como uma das Unidades regionais a Administracao Central (Sescoop Nacional);

Considerando a necessidade de sistematizar a nomenclatura utilizada para essas

normas, o Presidente do SESCOOP/TO, ad referendum do Conselho de
Administracéo,

RESOLVE
Expedir a presente Resolug&o, nos seguintes termos:

Art. 1° - Todos os atos emanados de qualquer 6rgdo do SESCOOP/TO deverao
atender ao disposto na presente Resolugao:
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Art. 2° - Os atos de competéncias do Conselho de Administracdo e respectivo
Presidente, resultantes de suas atribuicdbes ou de deliberacdo desses 06rgaos,
receberdo o nome de Resolugéo.

Paragrafo primeiro - As Resolucdes a partir desta data serdo numeradas de forma
sequenciada a ultima, acompanhada do ano, nao reiniciando a contagem ao
término de cada ano.

Paragrafo segundo - Qualquer Resolucdo devera conter indicacdo da
administracdo do SESCOOP/TO da qual emana, bem como o nimero, a data e a
ementa que é um resumo do disposto na resolucéo.

Art. 3° - Os atos de competéncia da Diretoria Executiva, com contetdo normativo,
serdo chamados Portaria.

Paragrafo primeiro - As Portarias serdo numeradas anualmente, ou seja, a
contagem sera reiniciada ao termino de cada ano.

Paragrafo segundo - Qualquer Portaria devera conter indicacdo da autoridade da
gual emana, o numero acompanhado do ano, a data e a ementa.

Art. 4° - Os atos de competéncia da Superintendéncia, sem conteudo normativo,
serdo chamados Ordem de Servigo (OS), e deverao conter indicacéo da autoridade
gue emana, do niumero que sera reiniciado anualmente e da data.

Art. 5° - As determinacdes dos Gerentes para seus subordinados, referente as
instrucdes quanto ao funcionamento do respectivo setor, receberdo o nome de
OrientacOes internas (Ol), e serdo numeradas, de acordo com o0 numero de
instrucdes baixadas pelo emitente.

Art. 6° - As comunicacdes internas entre os 6érgaos da mesma administracao do
SESCOOPI/TO, serao feitas mediante Comunicacéo Interna (Cl). As comunicagoes
externas com outras entidades, seréo feitas por Oficio.

Paragrafo primeiro - Em ambos os casos de que trata este artigo a numeracao
serd feita de acordo com cada emitente, sendo reiniciada anualmente.
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Paragrafo segundo - As Comunicacdes Internas e os Oficios deverdo conter
indicacao do setor, do empregado que o emitiu e do nimero, acompanhado da
data.

Paragrafo terceiro - As solicitacdes de autoriza¢des internas feitas por autoridades
superiores serdo por intermédio de Comunicacgdes Internas.

Art. 7° - As Ordens de Servico, as Orientacdes Internas, as Comunicacgdes Internas
e os Oficios poderédo ser transmitidos por intermédio de e-mail.

Art. 8° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura.

Palmas/TO, 23 de fevereiro de 2018.

RICARDO BENEDITO KHOURI
Presidente
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